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1. MUC PiCH

Nham hudéng dan thyc hién va quéan 1y viéc mién, giam hoc phi trong nha truong

2. PHAM VI AP DUNG

Thu tyuc qui trinh nay &p dung cho céc doi tuong 1a hoc sinh, sinh vién dang hoc
tap tai truong dugc hudng ché do wu dii theo N 49 va NP 74 cia Chinh phu.

3. CAC TU VIET TAT

- HSSV : Hoc sinh, sinh vién.

- HS : H5 so.

- NDb-CP : Nghi dinh — Chinh phu

- TTLT: Thong tu lién tich

- BGDDT: B Giao duc dao tao

- BLDTB&XH: Bo Lao dong Thuong binh va Xa hoi

- BTC: B6 Tai chinh

4. TAI LIEU THAM KHAO (bao gom tai liéu bén ngodi, déic biét la vin bdn
phap quy).

- Nghi dinh s6 49/2010/ND-CP ngay 14 /5/2010 cua Chinh phu qui dinh vé mién,
gidm hoc phi, hd trg chi phi hoc tap va co ché thu, st dung hoc phi ddi véi co so giao duc
thudc hé thong gido duc qudc dan tir naim hoc 2010 — 2011 dén nim 2014 — 2015.

- Nghi dinh 74/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 cta Chinh phu vé stra d6i, bo sung
mot sb diéu cuia Nghi dinh 49/2010/ND-CP

- Thong tu lién tich s6 29/2010/TTLT- BGDBPT-BTC-BLDTBXH ngiy
15/11/2010 hudng dan thuc hién Nghi dinh s6 49/2010/ND-CP ngay 14/5/2010.

- Théng tu  lién tich s 20/2014/TTLT — BGDPT — BTC — BLDTBXH ngay
30/05/2014 huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 49/2010/ND-CP ngay 14/5/2010 va Nghi
dinh 74/2013/NB-CP ngay 15/7/2013 ctia Chinh phii vé stra d6i, b6 sung mot s6 diéu cia
Nghi dinh 49/2010/ND-CP

- Thong bao sd 668/TB-CDCNPY- CTHSSV ngay 02/8/2013 vé viéc mién, giam
hoc phi theo NP sé 74.

5.NOI DUNG
5.1. Luu do.
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TRACH NHIEM LUU PO BIEU MAU gffﬁ
Trudng phong Céng Huéng dn thil tuc, hd MO01-QT03/CTHSSV | Bau hoc
tac HSSV so mién, giam HP ky

Giay to theo quy
dinh

Thu va kiém tra ho so

MO01-QTO3/CTHSSV

Théang 1 va

Trudng phong Cong “in midn i , I _ thang 3
,giam hoc phi Giay to theo quy dinh | ;.. 9
tac HSSV Y AmY AN | hang nam
Lap danh sach HSSV d / Thang 1
Truéng phong Cong ép dan S;zm s phiucc mien, M02-QT03/CTHSSV V? thénvg 3
tac HSSV hang nim

Ban hanh QP mién, giam hoc

Théang 1 va

hi MO02-QTO03/CTHSSV | thang 3
Hi€u truong P hang nim
. % M02-QT03/CTHSSV
Thuc hién QD mién,
Phong TC-KT gidtn hot phi, I 16 M03-QT03/CTHSSV
hd so

5.2 Dién giai

5.2.1. Huwéng din lam thi tuc xét mién, giam hoc phi

- Ra soat nhitng hoc sinh, sinh vién thudc dbi twong mién, giam hoc phi dugc qui dinh

trong Nghi dinh 49/ND-CP va ND 74 ctia Chinh phu.

- Phat don va huéng dan HSSV viét don xin mién, giam hoc phi biéu sé MO01-

QTO3/CTHSSV (phu luc 3 thong tu 20 ngay 31 thang 5 nam 2014)
va giay to ching nhan wu tién kém theo (ban sao c6 cong chiing).

5.2.2. Thu va kiém tra phén loai ho so

- Thu don xin rpién2 giam hoc phi (M01-QTO3/CTHSSV) va cac loai gidy to khac theo
qui dinh ( goi tat H6 so mién, gidm hoc phi). Kiém tra va phan loai déi tuong mién, giam
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hoc phi ( nhing ho so khong diing theo qui dinh huéng dan HSSV lam lai hodc bo sung
néu thiéu)

5.2.3. Lap danh HSSV xét dé nghi mién, giam hoc phi

- Téng hop hd so mién, gidm hoc phi , 1ap danh sach hoc sinh, sinh vién duogc

mién,giamhoc phi theo céc 16p, dbi twong (M02-QT03/CTHSSV)

- Lap danh sach trinh Ban Giam hiéu ky duyét 02 1an /nim vao thoi diém dau thang 1 va

thang 3 hang nam.
5.2.4. Trinh BGH ky danh sach @& nghi mién, giam hoc phi
- Trinh BGH ky va ban hanh quyét dinh mién, giam hoc phi (M02-QT03/CTHSSV)
5.2.5. LAp bang thanh toan va chi tra tién cho HSSV di ndp hoc phi

- Lép bang thanh toan cap bu hoc phi do mién, giam hoc phi (M03-QTO3/CTHSSV)
- T6 churc thyc hién mién, giam hoc phi cho HSSV theo Quyét dinh ban hanh.

6. HO SO
x A \ . Phwon B¢ phan
STT| Ténhdse Ma so Thot 1 Noi T phépg chin trich
bieu mau gian lwu . CLn
huy nhi¢ém
Ho so xét mién, Hét khoa | Phong Chuyén vién
giam hoc phi cua MO01-0606- HP | hoc CTHSSV phu trach
1 | HSSV Gidy to khac lién phong
guan CTHSSV
- Danh séch Hét khoa | Phong Chuyén vién
HSSV dugc mién, | M02-0606- HP | hoc TC- KT phu trach
9 giam hoc phi phong Tai.
- Bang thanh toan | MO03-0606- HP chinh —Keé
cip bu hoc phi toan
3 Quyét dinh mién Hét khoa | Phong Vin thu
giam hoc phi M02-0606- HP hoc TC-HC




QUY TRINH M4 hiéu: QT.03/CTHSSV

\ _ A = 2 LAn ban hanh: 01
HOAN THIEN HO SO MIEN GIAM Ngay ban hanh: 30/9/2015

HOQC PHI Trang: 6/6




