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     BẢN    EO DÕ  N ỮN        Ổ  

Stt Lần sửa đổi Trang Nội dung thay đổi Ngày thay đổi 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 
 

 

 rách nhiệm Ngƣời viết Ngƣời kiểm tra Ngƣời phê duyệt 

Họ và tên ….   
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Ch c v  ….   
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1. MỤ   Í    

Nhằm hƣớng dẫn thực hiện và quản l  việc miễn, giảm học phí trong nhà trƣờng 

2. P ẠM V  ÁP DỤN   

Thủ t c qui trình này áp d ng cho các đối tƣợng là học sinh, sinh vi n đang học 

tập tại trƣờng đƣợc hƣởng chế độ ƣu đãi theo NĐ 49 và NĐ 74 của Chính phủ. 

3.  Á   Ừ V Ế   Ắ   

-  HSSV : Học sinh, sinh vi n.  

-  HS  : Hồ sơ.  

-  NĐ-CP  : Nghị định – Chính phủ  

- TTLT: Thông tƣ li n tịch 

- BGDĐT: Bộ Giáo d c đào tạo 

- BLĐTB&XH: Bộ Lao động Thƣơng binh và Xã hội 

- BTC: Bộ Tài chính 

4.  À  L ỆU    M K ẢO (bao gồm tài liêu bên ngoài, đặc biệt là văn bản 

pháp quy). 

-  Nghị định số 49/2010/NĐ-CP ngày 14 /5/2010 của Chính phủ qui định về miễn, 

giảm học phí, hỗ trợ chi phí học tập và cơ chế thu, sử d ng học phí đối với cơ sở giáo d c 

thuộc hệ thống giáo d c quốc dân từ năm học 2010 – 2011 đến năm 2014 – 2015. 

- Nghị định 74/2013/NĐ-CP ngày 15/7/2013 của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung 

một số điều của Nghị định 49/2010/NĐ-CP 

- Thông tƣ li n tịch số 29/2010/TTLT- BGDĐT-BTC-BLĐTBXH ngày 

15/11/2010 hƣớng dẫn thực hiện Nghị định số 49/2010/NĐ-CP ngày 14/5/2010. 

- Thông tƣ  li n tịch số 20/2014/TTLT – BGDĐT – BTC – BLĐTBXH ngày 

30/05/2014 hƣớng dẫn thực hiện Nghị định số 49/2010/NĐ-CP ngày 14/5/2010 và Nghị 

định 74/2013/NĐ-CP ngày 15/7/2013 của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số điều của 

Nghị định 49/2010/NĐ-CP 

- Thông báo số 668/TB-CĐCNPY- CTHSSV ngày 02/8/2013 về việc miễn, giảm 

học phí theo NĐ số 74. 

 

5. NỘ  DUN   

5.1. Lƣu đồ. 
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  Á   N  ỆM LƢU  Ồ B ỂU MẪU 
     

GIAN 

  Trƣởng phòng Công 

tác HSSV 

 

  

M01-QT03/CTHSSV 

 

Giầy tờ  theo quy 

định 

Đầu học 

kỳ 

 

Trƣởng phòng Công 

tác HSSV 

 M01-QT03/CTHSSV 

 

Giầy tờ theo quy định 

Tháng 1 và 

tháng 3 

hàng năm 

 

Trƣởng phòng Công 

tác HSSV 

 
 

 

M02-QT03/CTHSSV 

 

 Tháng 1 

và tháng 3 

hàng năm 

 

Hiệu trƣởng 

 

M02-QT03/CTHSSV 

 

Tháng 1 và 

tháng 3 

hàng năm 

 

Phòng TC-KT 

 

 
M02-QT03/CTHSSV 

M03-QT03/CTHSSV 

 

 

 

 

5.2 Diễn giải 

5.2.1.  ƣớng dẫn làm thủ tục xét miễn, giảm học phí 

- Rà soát những học sinh, sinh vi n thuộc đối tƣợng miễn, giảm học phí đƣợc qui định 

trong Nghị định 49/NĐ-CP và NĐ 74 của Chính phủ. 

- Phát đơn và hƣớng dẫn HSSV viết đơn xin miễn, giảm học phí  biểu số  M01-

QT03/CTHSSV (ph  l c 3 thông tƣ 20 ngày 31 tháng 5 năm 2014) 

 và giấy tờ ch ng nhận ƣu ti n kèm theo (bản sao có công ch ng). 

 5.2.2.  hu và kiểm tra phân loại hồ sơ  

- Thu đơn xin miễn, giảm học phí  (M01-QT03/CTHSSV) và các loại giấy tờ khác theo 

qui định ( gọi tắt Hồ sơ miễn, giảm học phí).  iểm tra và phân loại đối tƣợng miễn, giảm 

Lập danh sách HSSV đƣợc miễn, 

giảm học phí   

Hƣớng dẫn thủ t c, hồ 

sơ miễn, giảm HP 
 

 

Thực hiện QĐ miễn, 

giảm học phí, lƣu trữ 

hồ sơ 

Thu và kiểm tra hồ sơ 
xin miễn ,giảm học phí   

Ban hành QĐ miễn,   giảm học 

phí 
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học phí ( những hồ sơ không đúng  theo qui định hƣớng dẫn HSSV làm lại hoặc bổ sung 

nếu thiếu)  

5.2.3. Lập danh  SSV xét đề nghị miễn, giảm học phí  

- Tổng hợp hồ sơ miễn, giảm học phí , lập danh sách học sinh, sinh vi n đƣợc 

miễn,giảmhọc phí  theo các lớp, đối tƣợng  (M02-QT03/CTHSSV) 

- Lập danh sách trình Ban Giám hiệu k  duyệt 02 lần /năm vào thời điểm đầu tháng 1 và 

tháng 3 hàng năm. 

5.2.4.  rình B   ký danh sách đề nghị miễn, giảm học phí  

- Trình BGH k  và ban hành quyết định miễn, giảm học phí (M02-QT03/CTHSSV) 

5.2.5. Lập bảng thanh toán và chi trả tiền cho  SSV đã nộp học phí 

- Lập bảng thanh toán cấp bù học phí do miễn, giảm học phí (M03-QT03/CTHSSV) 

- Tổ ch c thực hiện miễn, giảm học phí cho HSSV theo Quyết định ban hành. 

 

6.  Ồ SƠ 

 

 

STT  ên hồ sơ 
Mã số  

biểu mẫu 

 hời 

gian lƣu 
Nơi lƣu 

Phƣơng 

pháp 

hủy 

Bộ phận 

chịu trách 

nhiệm 

1 

Hồ sơ xét miễn, 

giảm học phí của 

HSSV 

 

M01-0606- HP 

Giấy tờ khác li n 

quan 

 

Hết khóa 

học 

Phòng 

CTHSSV 

 Chuyên viên 

ph  trách  

phòng 

CTHSSV 

2 

- Danh sách 

HSSV đƣợc mi n, 

giảm  học phí  

- Bảng thanh toán 

cấp bù học phí 

 

M02-0606- HP 

 

M03-0606- HP 

 

 

Hết khóa 

học 

Phòng 

TC- KT 

 Chuyên viên 

ph  trách  

phòng Tài 

chính –  ế 

toán 

3 
Quyết định miễn 

giảm học phí 

 

M02-0606- HP 

Hết khóa 

học 

Phòng 

TC-HC  

 Văn thƣ 
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